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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
| HUYEN DUC PHO Boc lap-Tu do-Hanh phiie

Sé: 239/UBND-VP Diic Phé, ngay 22. thang 3 nam 2013

| V/v nang cao hiéu luc,
hiéu qua quan ly nha nuée
| va chét luong cong tac
tham muu, dé xuat trong
giai quyét cong viéc

Kinh gui:
- Thu truong céc phong, ban, nganh huyén;
- Chui tich UBND cdc x4, thi trén.

Trong thoi gian qua, cac phong, don vi huyén da c¢6 nhidu nd luc, ¢b ging
trong qua trinh thue hién nhi€ém vu dugc giao, qua do da gop phén ting budc
hoan thién cong tac tham muu, dé xuat, dap tng duogc yeu céu hoat dong quan
ly, chi dao, diéu hanh cua UBND huyén, Chu tich UBND huyén. Tuy nhién,
cong tac tham muu, dé xuét van con co nhiing han ché, bat cap, nhiéu phong,
don vi huyén lam vi¢e chua theo Quy ché 1am viéc cia UBND huyén; chua thuc
hién tot ché do thong tin, bdo céo; chua phat huy tinh chu déng, sang tao va dé
cao trach nhiém cé nhan trong qua trinh tham muu, con dun day, né tranh tréach
nhiém va cham tré trong qua trinh tham muu; chat luong tham muu thap, thiéu

cdn ctr phép ly, thiéu ludn ct va tinh kha thi, hd so trinh gidi quyét cong viée
chua tuan thu theo trinh tu, thi tuc ctia Quy ché lam viéc UBND huyén.

Do vay, dé khic phuc tinh trang néu trén va nang cao tinh than trach
nhiém, tinh cht dong trong viéc phdi hop hoat dong va thuc thi cong vu dé nang
cao higu lyc, hi¢u qua quan ly nha nude va chat luong cong tac tham muu, dé
Xudt ctia céc phong, don vi; UBND cac x4, thi tran trong quan 1y nha nude, qua
do gép phan ning cao chit luong cong tac quan ly, chi dao, didu hanh cta
UBND huyén, Chu tich UBND huyén va dip tmg yéu cAu, muc tiéu cai cach
hanh chinh, thL dd\ phat trién kinh té - xa ho1 ¢ dia phuong. Chu tich UBND
huyén yéu cau nhu sau:

I. Thu trudong cac phong, don vi khi tiép nhan cdc van ban cla tinh, trung
uong vé ban hanh co ché, chinh sach, quy dinh céc ndi dung thudc pham wvi,
thdm quyén quan Iy nha nudc cta nganh, linh vue thi chu dong tham muu, dé
xudt cho UBND huyén, Chu tich UBND huyén xur ly, giai quyét, nhat thiét
khong dugc thu dong cho chi dao cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén maéi
tién hanh thuc hién.

| - Tat ca van ban, ho so trinh UBND huyén. Chu tich va cac Pho Chu tich
| UBND huyén dé nghi xir 1y, giai quyét cong viée phai thuc hién theo trinh tu,
thu tuc quy dinh tai Diéu [4. 15. 16 Quy ché lam viéc ciia UBND huyén (ban

hanh kém theo Quyét dinh s6 (_))-_4)1 1/QD-UBND ngay 26/10/2011 cua UBND
huyén).
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Ho so trinh gidi quyét cdng viéc phai ¢6 ¥ kién tham muu, d¢ xuit cia
phong, don vi chitc ning gitip UBND huyén quan 1y nha nudc vé nganh, linh
vue d6, néu noi dung coéng viéc niao co lién quan dén nhiéu linh vue, nhiéu
nganh thi phai ¢6 y kién tham gia cua tat cac phong, don vi chirc nang lién quan.
Truong hop hd so gidi quyét cong viée gri dén UBND huyén, Chu tich UBND
va cac Pho Chu tich UBND huyén chua c6 y kién tham muu, dé xuit ciia phong,
don vi chirc ning, giao Vin phong HDND va UBND huyén xit Iy theo Quy ché
lam viéc ctia UBND huyén.

3. Vén ban tham muu, dé xudt, trinh UBND huyén, Chu tich UBND huyén
phai dam bao dung thé thuc, hinh thire, ndi dung, can ctr phap ly va thim quyén
theo quy dinh. Pdi véi nhitng truong hop khong dam bao theo yéu cu nay, giao
Vién phong HDND va UBND huyén gui tra lai vin ban cho co quan, don vi du
thdo giri dén.

Giao Van phong HDND va UBND huyén tiép tuc nghién ctru, huéng dan
cho cdc phong, don vi; UBND céc x4, thi trdn thuc hién cac vin ban quy pham
phap ludt ctia Trung wong va ctia UBND tinh vé soan thao, ban hanh vin ban,
trong d6 méi nhét 13 quy dinh ctia Chinh pht tai Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP
ngay 08/02/2010 vé& sira doi, bd sung mot sd didu cua Nghi dinh s
110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 vé cong tac van thu.

4. Céc phong, don vi; UBND cac x4, thi trin theo chic nang, nhiém vu
duogc giao, nghiém tic thue hién quy dinh vé ché do thong tin, bdo cdo cua
UBND huyén, cu thé nhu sau:

- Béo cdo thdng (101 van+sé lieu): ngay gui bdo cdo: ngay 15 thang 1, 2, 4,
5L 8, 10, 12;

- Bao cdo quy I (1oi vin+sd liéu): ngay giri bio cao: 15 thang 3;
- Béo cdo 6 thang (101 vin+sd liéu): ngay 15 théang 6;

- Bdo cdo 9 thng (161 van+s6 ligu): ngay 15 thang 9:

- Bao cdo nam (161 vin+sb liu): ngay 15 thang 11.

Bdo cdo giri vé UBND huyén (qua Van phong HDND va UBND huyén).
Riéng trong quy I nim 2013, phong, don vi; UBND cac x4, thi trdn nao chua gui
bdo cdo thi khan trurong guri bao cdo, chdm nhat dén ngay 25/3/2013 phai ¢6 béo
cdo két qua cong tac quy I gui vé UBND huyén (qua Van phong HDND va
UBND huyén). Néu phong, don vi;: UBND cac x4, thi trdn khong thuc hién
hogc thuc hién khong ddy du ché dd thong tin bao cdo theo quy dinh s& khong
duge x€t thi dua khen thuéng vao cudi nam.

5. Khi gtri bdo cdo, vin ban hanh chinh khéc cho UBND huyén phai guri
diung dia chi 1a co quan, don vi hodc ¢4 nhan ¢6 triach nhiém. thim quyén xu ly
va giai quyét_ cong viéc; khong giri cho ¢4 nhén. co quan, don vi dé biét, dé tham
khdo hoic dé thay cho bdo cao cong viéc dd lam. Dic biét chdm dut tinh trang
gui vin ban vuot cp cua don vi minh.
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Cac phong, don vi; UBND cédc xa, thi t
hi¢u qua phéi hop trong qua trinh gidi quyét con viée ndi bo gilta cac co quan,
don vl va giai quvet cong viéc cho to chiic, cong dan. Tranh tinh trang quan hé
phm hop giai quyét cong viée thiéu chat ché, dong bo va thiéu trach nhiém, din
dén hiéu luc, hiéu qua quan ly thap kém va viéc khic phuc hau qua thuong kéo
dai, gy lang phi, ton kém ngan sach va gy biic xtc, nay sinh khiéu nai, [\hlLL[
l\u.n phtrc tap déi véi to chac va cong dan.
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6. Giao Van phong HDND va UBND huyén chu tri, phdi hop véi phong
NOi vu thuong xuyén tong hop. bao cdo UBND huyén vé tinh hinh, I\ct qua thyc
hién cac yéu cau néu trén cua cac phong, don vi; UBND céc x4, thi tran dé biéu
duong nhiing co quan, don vi thuc hién tot, nghiém khéc phé binh nhiing co
quan, don vi thuc hién khong nghiém tiic va ¢6 bién phap chi dao. xtr 1y kip thoi.

7. Thu truong Cac phong, don vi; UBND cdc xd, thi trdn cin néu cao tinh
than uauh nhiém, dé cao trach nhiém chinh tri, phép Iy trong cOng tac quan ly,
diéu hanh, cong tic tham muu, dé xudt va trong viéc phdi hop quan 1y, thue thi
cong vu dé nang cao hiéu lue, hiéu qua quan ly nha nudce o dia phu’oncr/
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- Viin phong UBND tinh (bao cdo);
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- Bdn BP 300, 304;

- Cong an, BCH Quan su huyén;
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